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C. j.: sukl250004/2026
Vyvéseno dne:

Sejmuto dne:

OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENIi

| 1. Udaje o sluzebnim misté a podminkach vykonu sluzby |

Reditel Statniho ustavu pro kontrolu 1é¢iv, jako sluzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f) zakona
¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon“), vyhlasuje vybérové fizeni na:

sluzebni misto Referent/ka mzdové a personalni administrativy v Oddéleni zaméstnaneckych agend a mezd,
Sekce provozné ekonomicka ve sluzebnim Uradu Statni dstav pro kontrolu léciv, ID sluzebniho
mista 795

obor sluzby: 18 — Pracovnépravni vztahy

Informace o sluZebnim misté:

e SluZebni tvazek: 1,0 pti délce sluzebni doby 40 hodin tydné

e Sluzebni pomér na dobu neur¢itou

e Predpokldadanym dnem ndstupu je 1. fijna 2026 nebo dle dohody
¢ Misto vykonu sluzby: Praha

Dal$i udaje o podminkidch vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra CR
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-
2025.aspx

Na sluZzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

e Zpracovani komplexniho mzdového (platového) Ucetnictvi v ramci stanovenych termini a predem
vymezeného okruhu zaméstnancl (pro cca 100 zam) — vypocet vySe platu, zajistovani vyplaty a
zUcCtovani platu, nahrad platu, nemocenského a dalSich plnéni, vypocet a provadéni srazek z platu,
zajistovani agendy dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti, pojistného na socidlni a zdravotni pojisténi,
spoluprace na JMHZ

e Zpracovani komplexniho mzdového Ucletnictvi pro oblast dohod o pracich konanych mimo
pracovni/sluzebni pomér — DPC/DPP pro mési¢ni uzavérku mezd, zpracovani vykazd/kontrola
odpracovanych hodin, a to véetné spoluprace na pfipravé rozpoctu a sledovani jeho cerpani

e Zajisténi komunikace s oprdvnénymi institucemi

e Zpracovava za organizaci vykaznictvi a statistiky ve mzdové/platové oblasti

e Zpracovani ¢asovych a osobnich dat zaméstnanct v PIS VEMA

e Zpracovani komplexni platové agendy vSech zaméstnancl Ustavu — zafazovani do platovych tfid a
stupnili, platové postupy, valorizace platd, tisk oznameni o platu a platovych vymér(, pfiprava podklad
pro rozhodnuti ve statni sluzbé
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e Zabezpecuje analytickou a rozborovou cinnost v oblasti planovani a ¢erpani financnich prostredk
na platy

e Zpracovani agendy odmén zaméstnanci, v€etné spoluprace na pripravé rozpoctu a sledovani jeho
Cerpani a zpracovava ptipadné analyzy a prehledy

e Priprava dohod o srazkach z platu zaméstnancl a vede jejich prehled, zpracovani a sprava exekuci

| 2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udajl o slozkach platu nepfedstavuje verejny pfislib.
SluZebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu do 12. platové tfidy.
2.1 Platovy tarif

Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 31670 K¢ do 45940 K¢E. Statni zaméstnanec se zaradi do
platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu podle § 3 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o
platovych pomérech statnich zaméstnancd, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,nafizeni vlady ¢. 304/2014
Sb.)

2.2. Osobni priplatek

Rozpéti od 2 297 K¢ do 6 891 K¢ odpovida primérné vysi osobniho pfiplatku pfi dosahovani dobrych vysledk
ve sluZebnim hodnoceni ve sluzebnich Ufadech v Ceské republice. Osobni piiplatek je nenarokova slozka platu,
kterou Ize ocenit vykonnost statniho zaméstnance posuzovanou podle intenzity a kvality provadénych ¢innosti,
pracovnich schopnosti a pracovni zpUsobilosti, a vysledky prace posuzované podle mnoistvi a kvality.
V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci pfislusi osobni priplatek
v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tride,
do které je zarazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

2. 3. Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimofadné nebo zvlast vyznamné sluzebni Ukoly nebo ktery dobrovolné
prevzal spInéni naléhavych sluzebnich ukoll za nepfitomného statniho zaméstnance, Ize poskytnout odménu,
a statnimu zaméstnanci, ktery se bezprostfedné nebo vyznamné podilel na splnéni pfedem stanoveného
mimoradné naroéného sluzebniho uUkolu, jez je z hlediska plisobnosti sluzebniho Gradu zvlast vyznamné, lze
poskytnout cilovou odménu.

| 3. Podani 7adosti |

Posuzovany budou zadosti! o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo Zzadosti o zafazeni

7vrs

na sluzebni misto (dale je ,,Zadost“), dorucené ve |h(ité do 2. zafi 2026, tj. v této Ihité

. @ podané v elektronické podobé e-mailem bez nutnosti uzndvaného elektronického podpisu
na adresu elektronické posty sluzebniho ufadu posta@sukl.gov.cz,

2

. podané v elektronické podobé prostfednictvim verejné datové schranky ID: gwfai2m,

1 Formular Zadosti tvoti pfilohu €. 1 tohoto oznameni.
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&doruéené sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb na adresu
sluzebniho Gfadu: Statni Ustav pro kontrolu lé¢iv, Oddéleni statni sluzby a vzdélavani, Srobarova 49/48,
100 00 Praha 10, nebo

[mb podané osobné na podatelnu sluzebniho uradu na vyse uvedené adrese.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zddost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacena slovy:
»Neotvirat” a slovy , Vybérové fizeni na sluzebni misto Referent/ka mzdové a persondlni administrativy
v Oddéleni zaméstnaneckych agend a mezd, Sekce provozné ekonomickd, ID 795, sp. zn.
sukls249947/2026“.

V Zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu budou
dorucovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

| 4. Podminky G&asti ve vybérovém fizeni |

Vybérového Fizeni na vyse uvedené sluZzebni misto se v souladu se zakonem miiZe zucastnit Zadatel, ktery:

1) Spliuje predpoklady stanovené zakonem a poZzadavky podle § 25 odst. 1 a 3 zakona, tj.:
a) je statnim ob¢anem Ceské republiky, ob&anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem

b)
c)
d)

f)

statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada pfislusnymi listinami,
tj. prikazem totoZznosti nebo osvédéenim o statnim obdcanstvi. Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2
zakona dolozit pouze kopii listiny ¢i pisemné Cestné prohlaseni o statnim obcanstvi?, uvedenou listinu je
Zadatel v takovém pfipadé povinen dolozit ndsledné, nejpozdéji bezprostiedné pred konanim pohovoru;
dosahl véku 18 let;

je plné svépravny — spInéni tohoto predpokladu Zadatel doklada pisemnym ¢estnym prohlasenim3;

je bezdhonny — splnéni tohoto predpokladu se doklada vypisem z Rejsttiku trest(; vypis z rejstiiku trestl
si sluzebni orgdn vyziada od Ministerstva spravedlnosti. Pobyval-li Zadatel v poslednich 3 letech
nepretrzité po dobu delsi nez 6 mésicl v jiném statu, je povinen doloZit splnéni predpokladu dokladem
obdobnym vypisu z rejstfiku trestdl vydanym timto statem. Neni-li Zadatel statnim obcanem Ceské
republiky, je povinen dolozit spInéni predpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejsttiku trestd vydanym
statem, jehoZ je statnim obcanem. Misto dokladu obdobného vypisu z rejstiiku trestd mlze Zadatel
predlozit vypis z rejsttiku trest s prilohou obsahujici informace, které jsou zapsané v evidenci trest(
pfislusnych statd. Pokud doklad obdobny vypisu z rejstfiku trestl jiny stdt nevyddva, zadatel dolozi
splnéni predpokladu pisemnym cestnym prohlasenim. Doklad o bezihonnosti nesmi byt starsi nez 3
meésice;

dosahl vzdélani stanoveného pro toto sluzebni misto sluZzebnim predpisem ¢. 14/2025 Stanoveni
pozadavk( na sluzebni mista v platném znéni pfijatym podle § 25a odst. 1 zdkona o statni sluzbé,
tj. minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou;

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona doklada pfislusnymi listinami,
tj. origindlem nebo Ufedné ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani. Pfi podani Zadosti Ize podle
§ 26 odst. 1 zakona doloZit pouze pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani*; uvedenou listinu lze
v takovém pripadé dolozit nasledné, nejpozdéji bezprostfedné pred konanim pohovoru;

ma potfebnou zdravotni zpUsobilost;

2 Pisemné Cestné prohlaseni o statnim obéanstvi je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povaZzovano za doloZené, pokud Zadatel zaskrtne
a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

3 Pisemné Cestné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi zadosti.

4 Pisemné Cestné prohldseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povaZovano za doloZené, pokud Zadatel
zaskrtne a doplni prislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

F-PV0O-001-01/str. 3 z 5/Verze 8/09.07.2025



r
: ® : SU KL STATNI USTAV Srobarova 49/48 Telefon: +420 272 185 111 posta@sukl.gov.cz

PRO KONTROLU LECIV 100 00 Praha 10 ID DS: qwfai2m sukl.gov.cz

g) ma potiebnou znalost &eského jazyka, neni-li statnim obcanem Ceské republiky. Splnéni tohoto
pozadavku se dokladad pisemnym cestnym prohlasenim. Splnéni tohoto poZadavku bude ovéfeno
pfi pohovoru.

2) K zadosti dale Zadatel prilozi strukturovany profesni Zivotopis v ¢eském jazyce.

3) K zadosti dale Zadatel pfilozi motivacni dopis.

| 5. Ostatni informace |

Omezeni nékterych prav statnich zaméstnancti (§ 81 zakona):

1. Statni zaméstnanec mulze byt ¢lenem fFidicich nebo kontrolnich organ( pravnickych osob provozujicich
podnikatelskou cinnost pouze s pfedchozim pisemnym povolenim sluzebniho organu. Statni zaméstnanec je
povinen ukoncit ¢lenstvi v Fidicim nebo kontrolnim organu pravnické osoby provozujici podnikatelskou ¢innost
nebo pozadat sluzebni organ o povoleni takového ¢lenstvi nejpozdéji do 3 mésici ode dne vzniku sluzebniho
poméru. Pokud byl statni zaméstnanec do fidictho nebo kontrolniho orgdnu pravnické osoby provozujici
podnikatelskou ¢innost vyslan sluZzebnim organem, jednd v tomto orgdnu jako zastupce statu a je povinen
prosazovat zajmy statu (§ 81 odst. 2),

2. Statni zaméstnanec mlze vykonavat jinou vydélecnou cinnost neZ sluzbu podle tohoto zdkona pouze
s pfedchozim pisemnym povolenim sluzebniho orgdnu. Statni zaméstnanec je povinen ukoncit jinou vydéle¢nou
¢innost neZ sluzbu nebo poZadat sluzebni orgdn o povoleni vykonu jiné vydéleé¢né ¢innosti nez sluzby nejpozdéji
do 3 mésicl po vzniku sluzebniho poméru (§ 81 odst. 2 zakona).

Zadatel nese naklady, které mu tcasti ve vybérovém Fizeni vznikly.

Statni Ustav pro kontrolu IéCiv podporuje rovnost Zen a muza a diverzitu v rdmci svych sluzebnich a pracovnich
mist.

6. Udaje o pohovoru

Se zadateli, jejichZ Zadost nebyla vytfazena, provede vybérova komise pohovor.

Pouceni sluzebniho organu:

Zadost, kterda nebude obsahovat néleZitosti stanovené zdkonem, nebude ve vyb&rovém Fizeni posuzovana.
Zadost, ve které Zadatel neuvede adresu datové schranky nebo emailovou adresu bude z vybérového fizeni
vyfazena, stejné tak jako pfihlaska, ktera nebyla doruéena v posledni den |hlty na adresu sluzebniho Ufadu.

Pouceni o dorucovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona:

V pribéhu vybérového fizeni se dorucuje zZadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, na misté nebo do datové
schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), kterou Zadatel uved| v Zadosti, pokud Zadatel
nema datovou schranku zfizenu. Zadateldm z Fad statnich zaméstnanct se doruduje na misté, popfipadé
prostfednictvim elektronického ndstroje, a neni-li to mozné, prostfednictvim datové schranky. Nema-li statni
zaméstnanec datovou schranku zfizenu, dorucuje se mu na elektronickou adresu pro doruc¢ovani (e-mail) kterou
si statni zaméstnanec zfidil a kterou sdélil sluzebnimu organu jako adresu elektronické posty, na kterou mlze
sluzebni organ nebo jiny pfislusny organ dorucovat pisemnosti, popfipadé na adresu elektronické posty, kterd
byla statnimu zaméstnanci zfizena sluzebnim Uradem.

Pokud Zadatel v zadosti elektronickou adresu pro doru¢ovani neuvede a nema zfizenu datovou schranku, bude
jeho Zadost vyrazena.
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Dokument dorucovany Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucen okamzikem,
kdy Zadatel jeho prevzeti potvrdi. Jestlize jeho prevzeti nepotvrdi ve lhaté 5 dnl ode dne jeho odeslani
na adresu elektronické posty, povazuje se dokument za doruc¢eny patym dnem ode dne, kdy byl odeslan, pokud
se datova zprdva nevratila jako nedorucitelna. Pokud nebude moZzno dokument dorudit, protoZe se datova
zprava vrati jako nedorucitelnd, ucini se neprodlené dalsi pokus o doruceni stejnym zplsobem; bude-li i dalsi
pokus o doruceni nedspésny, doruci se dokument jinym vhodnym zpUsobem. V takovém ptipadé pak bude
platit, Ze dokument bude dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pfipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfihldsi-li se do datové schranky osoba, kterd ma s ohledem
na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve IhGté 5 dnd ode dne, kdy byla pisemnost dodana
do datové schranky, povaZzuje se pisemnost za dorucenou poslednim dnem této Ihlty.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona:

V pfipadé radné omluvy Zadatele z Ucasti na pohovoru mu miZe byt stanoven nahradni termin pouze se
souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani radnému plnéni ukol
sluzebniho uradu.

Kontakty

Mgr. Eliska Bucilova

Statni Ustav pro kontrolu |éciv
Telefon: 272 185 186

MUDr. Tomas Boran
feditel Statniho Ustavu pro kontrolu lécCiv

Elektronicky podepsal:

MUDr. Tomas$ Borar

Statni Ustav pro kontrolu Ié¢iv
Dne: 13.08.2026 11:19
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